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Instrukcja dotyczaca dokumentow potwierdzajacych liczbe os6b
zatrudnionych na podstawie umowy o prace wykazang
w tabeli 2 ,Stan zatrudnienia u Wnioskodawcy”

W celu potwierdzenia liczby osdb zatrudnionych na podstawie umowy o prace
wykazanej w tabeli 2 ,Stan zatrudnienia u Wnioskodawcy”, Wnioskodawca
zobowigzany jest przedtozy¢ — wedtug wtasnego wyboru — jeden z ponizszych
zestawdw dokumentdw za okres wskazany w pkt 2 wniosku (obejmujacy

12 kolejnych miesiecy, a w przypadku prowadzenia dziatalnosci przez krétszy okres
— od dnia rozpoczecia dziatalnosci):

12 deklaracji ZUS DRA wraz z zanonimizowanymi raportami ZUS RCA lub
zestawieniami wygenerowanymi z systemu Ptatnik/PUE ZUS, zawierajgcymi
kody tytutu ubezpieczenia umozliwiajgce identyfikacje oséb zatrudnionych na
podstawie umowy 0 prace,

lub

Zaswiadczenie wydane przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych za
posrednictwem Platformy Ustug Elektronicznych ZUS (PUE ZUS), obejmujgce
ten sam okres i potwierdzajgce liczbe osdb zgtoszonych do ubezpieczen, ze
wskazaniem liczby o0séb zatrudnionych na podstawie umowy o prace,

w podziale na poszczegolne miesigce.

W celu uzyskania zaswiadczenia nalezy zalogowac sie do PUE ZUS
i Ztozy¢ Pismo Ogolne do Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych (POG).

Sciezka:

PUE ZUS — Ustugi — Katalog ustug — Ztozenie dokumentu POG

W tresci pisma nalezy zwrdcic sie z prosbg o wydanie zaswiadczenia obejmujgcego
okres wskazany we wniosku, zawierajgcego informacje o liczbie 0séb zgtoszonych
do ubezpieczen oraz liczbie 0sdb zatrudnionych na podstawie umowy o prace

w podziale na poszczegolne miesigce, bez ujawniania danych osobowych
pracownikow.

Na potrzeby projektu za aktualne uznawane sg wytacznie zaswiadczenia wystawione
nie wczesniej niz 30 dni przed dniem ich ztozenia. Jezeli przed podpisaniem Umowy
uptynie wiecej niz 30 dni od daty wystawienia zaswiadczenia, Wnioskodawca
zobowigzany jest przedtozy¢ aktualne zaswiadczenie najpdzniej w dniu zawarcia
Umowy.



